
상호대차/원문복사 이용 안내



상호대차/원문복사 서비스 안내

• 상호대차 서비스란(ILL: Inter-Library Loan)?
본교도서관에소장되지않은도서를협력기관에요청하여대출받을수있는서비스입니다.

• 원문복사 서비스란(DDS: Document Delivery Service)?
본교도서관에소장되어있지않은자료(학술지논문, 학위논문, 단행본)를

협력기관에복사요청하여출력물을제공받을수있는서비스입니다. 

* 본교도서관에서인쇄본, 또는전자자료를이용할수있을경우, 상호대차/원문복사서비스를신청할수없습니다. 



상호대차/원문복사 이용 안내

이용대상

수령장소

이용방법

학술정보관 3층러닝커먼스

본교소속교직원및대학원생, 학부생

원문복사
신청

접수
및 처리

메일/SMS
알림

수령장소
방문

비용 지불
후 수령

도서관에자료도착시

교직원무료

문의☎ 02-760-5667, 5663



RISS 회원가입

하셨나요?

※ 서비스 이용을 위해서는 개인 회원가입 후 최초 1회의 기관 인증 절차가 필요해요.

잠깐만요!

1

2

3
RISS 회원가입 방법



1. 상호대차/원문복사 신청 안내 – 자료 검색

원하는 자료 검색1

신청버튼 클릭3

검색결과 내에서 원하는 자료를 찾고2



2. 상호대차/원문복사 신청유형 선택

원문복사를 신청할 경우 상호대차를 신청할 경우



자료유형 범위

단행본
전체의 50%까지가능

전권복사불가(저작권법위반)

연속간행물 논문(기사) 단위로신청가능

학위논문
RISS에서원문보기가능한논문

(저자의저작권동의가동의된논문)

‘후불’ 클릭1

3. 원문복사 신청 절차 (1/3)

복사범위 입력 (ex. 7-96, 챕터1 등)

2

비용 결제방법 후불

학술정보관 이용시간 내에 수령해주세요!

※학술정보관 이용시간(홈페이지 공지사항 참고)

[학기] 평일 9:00 - 21:00

[방학] 평일 10:00 - 16:00

자료 수령장소 학술정보관 3F 러닝커먼스
안내데스크

자료유형별 복사 가능 범위★다음 슬라이드 ‘페이지수 확인방법’ 참고

※교직원무료



3. 원문복사 신청 절차 (1/3)

※복사범위(페이지수) 확인 방법

자료명 클릭1

목차 클릭2

페이지 확인3



3. 원문복사 신청 절차 (2/3)

복사범위 입력2

신청내용과 관련하여 특이사항이 있는 경우 작성
3

‘기관전송‘ 선택
4

희망기관

선택

5



3. 원문복사 신청 절차 (3/3)

클릭6

알맞게 신청되었는지 신청정보를 확인해주세요.



4. 상호대차(도서대출) 신청 절차 (1/2)

신청하려는 자료의 서지정보를 확인해주세요.2

신청 희망기관 선택 3

클릭1



신청하려는 자료의 서지정보를 확인해주세요.2

신청 희망기관 선택 3

클릭1

4. 상호대차(도서대출) 신청 절차 (2/2)

알맞게 신청되었는지 신청정보를 확인해주세요.



MYRISS
클릭

내 구매/
신청현황

복사/대출
신청현황

1

2

3

5. 상호대차/원문복사 신청내역 확인



문의

☎ 02-760-5667, 5663
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